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Siav Oncesi Hazirhik:

1. Sinav Salonunun Hazirlanmasi:

o Sira numaralari ve oturma diizeni dnceden belirlenmeli, 6grencilerin yerlerini kolayca bulabilmeleri saglanmalidir.
o  Sinavda kullanilacak materyaller (soru kitapciklari, cevap kagitlari, vb.) 6nceden kontrol edilerek eksiksiz olarak hazir
bulundurulmalidir.
2. Gozetmenlerin Bilgilendirilmesi:

o  Gozetmenler, siav kurallar1 ve uygulama talimatlari hakkinda 6nceden bilgilendirilmelidir.
o  Gozetmenler, siav siiresince dikkat edilmesi gereken kurallart (disiplin, zaman yonetimi, acil durum prosediirleri vb.)
bilmelidir.
3. Smav ile Tlgili Degisim
o  Sinavla ilgili degisiklikler (tarih, yer, saat vb.) en az iki giin énceden bildirilmelidir.

Smav Esnasinda Uyulacak Kurallar:
1. Ogrencilerin Sinava Girisi:

o Ogrenciler, sinav salonuna kimlik kartlariyla girmelidir. Kimliksiz dgrenciler sinava alinmamalidir.
o Ogrenciler sinava girebilmek i¢in yaninda silgi ve kalem bulundurmalidir.
o  Ogrenciler, sinav baglamadan énce ve sinav esnasinda dgretim elemant tarafindan belirlenen oturma diizenine gére yerlerine
oturmalidir.
o  Ogrenciler siav salonuna sinav baglama saatinden 5 dakika énce iceriye alinmalidr.
2. Yasakl Esyalar:

o Ogrenciler, sinav sirasinda cep telefonu, akilli saat, kulaklik, not kagidi vb. yasakh esyalar1 yanlarinda bulundurmamalidir.
o Yasakli egyalar, sinav baslamadan dnce gdzetmenler tarafindan toplanmali veya 6grencilerden bu esyalart belirlenen bir yere
birakmalar1 istenmelidir.
3. Smnav Siiresi:

o  Sinav siiresi, sinav soru sayisina gore sinav esnasinda 6grencilere agik¢a duyurulmalidir.
o  Sinav baslangic ve bitis saatleri, sinav salonunda goriiniir bir yere yazilmalidir.
4. Sinavda lletisim:

o  Ogrenciler, siav siiresince birbirleriyle iletisim kurmamahdar.
o Sorularla ilgili stipheler varsa, dgrenciler sadece gdzetmenlere soru sormalidur.
5. Disiplin Ihlalleri:

o  Kopya ¢ekme veya disiplin ihlali girisiminde bulunan 6grenciler, sinav kurallarma gére uyarilmal ve gerekli tutanak
tutulmalidir.
o  Disiplin ihlali durumunda, 6grencinin sinavi iptal edilebilir ve disiplin kuruluna sevk edilebilir.
Sinav Sonrasi islemler:
1. Evraklarin Toplanmasi:

o  Sinav bitiminde, tiim soru kitap¢iklar1 ve cevap kagitlari eksiksiz olarak toplanmalidir.
o  Toplanan evraklar, giivenli bir sekilde muhafaza edilmek iizere ilgili birime teslim edilmelidir.
2.  Tutanak Tutulmasi:

o  Sinav siirecinde meydana gelen olaylar (disiplin ihlali, teknik sorunlar vb.) bir tutanakla kayit altina alinmalidur.
o  Tutanak, sinav sorumlusu ve gdzetmenler tarafindan imzalanmalidir.

Acil Durum Prosedurleri:
1. Teknik Sorunlar:

o Sinav sirasinda teknik bir sorun (elektrik kesintisi, yangin alarmi vb.) yasanirsa, siav gegici olarak durdurulmali ve dgrenciler
giivenli bir sekilde yonlendirilmelidir.
o  Sorun ¢6ziildiikten sonra, kalan siirede sinav devam ettirilmelidir.
2. Saghk Sorunlar::

o  Sinav sirasinda bir 6grencinin saglik sorunu yasamast durumunda, acil miidahale ekipleriyle iletisime gegilmeli ve gerekli
onlemler alinmalidir.




