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AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

SÖKE SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

Zorunlu Staj Dersi Sık Sorulan Sorular 

Staj uygulaması ile ilgili tarafınıza iletilen soruları aşağıda belirtilen forma yazabilirsiniz. Bu 

doğrultuda staj komisyonu olarak öğretim elemanına yöneltilen soruları azaltmak amacıyla, en 

sık sorulan sorular ve cevapları şeklinde bir format hazırlamak istiyoruz.  

Formu doldurduktan sonra gruba atarsanız üzerine ekleme yaparak tamamlayabiliriz. Şimdiden 

teşekkürler. 

1. Üniversitemiz staj uygulama esaslarına nereden ulaşabilirim? 

Stajınız www.adu.edu.tr web adresinde yer alan öğrenci işleri sekmesinde ki “Uygulamalı 

Eğitimler Yönergesine” tabii olarak yürütülmektedir.  

Uygulamalı Eğitimler Yönergesi.pdf 

2. Ulusal staj programına nasıl başvuru yapabilir miyim? 

- Başvurular başladığı zaman kariyer kapısı ulusal staj programına 

(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/pages/authentication/login) e-devlet şifreniz ile 

giriş yapıp başvuruda bulunabilirsiniz. 

3. Ulusal staj programından teklif ne zaman gelir? 

- Staj başvuruları yapıldıktan yaklaşık 2 ay sonra teklifler gelmeye başlar. 

4. Ulusal staj programından teklif aldım ne yapmalıyım? 

- Aldığınız staj teklifini sistem üzerinden kabul edin okulumuzun hazırladığı staj 

başvuru dosyasının 3 nüshasını (fotoğraflı, mühürlü ve imzalı bir şekilde) kuruma 

imzalaması için gönderiniz. Kurumdan imzalı bir şekilde gelen başvuru dosyasının 

bir tanesini yaz stajı sorumlu öğretim elemanına teslim ediniz. 

5. Ulusal staj programından arkadaşlarıma teklif geldi bana gelmedi ne yapabilirim? 

- Başvuruda bulunduğunuz kurumla iletişime geçerek sözel bilgi alabilirsiniz. Teklif 

gönderip göndermeyeceklerini öğrenebilirsiniz. Öğrenci ulusal staj programı ile 

herhangi bir yere kabul alamaz ise; ADÜ hastanesinde staj yapabilir. 

6. Başvuru evraklarına nereden ulaşabilirim? 

- Başvuru evrakları sokesaghizmyo@adu.edu.tr adresinde- Öğrenci Sekmesi altında 

STAJ EVRAKLARI sekmesinden ulaşılabilir.  

7. Staj başvurumu nasıl yapacağım? 

-Web sayfasından başvuru evraklarının çıktısı alınır. Akabinde aynı sekmede bulunan İŞ 

AKIŞ şemasında başvuru ile ilgili tüm bilgiler yer alır. Bu doğrultuda başvurunuzu 

yapabilirsiniz.  

8. Staj başvurumu ne zaman yapacağım? 

-Staj yapabilmeniz için, Yaz stajı dersine bahar döneminin başında kayıtlanmış olmanız 

gerekmektedir. Ulusal staj programının sonuçları açıklandıktan sonra başvuru işlemlerine 

başlayabilirsiniz. 

9. İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi belgesi gerekli mi? 

Uygulamalı%20Eğitimler%20Yönergesi.pdf
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/pages/authentication/login
mailto:sokesaghizmyo@adu.edu.tr


-Evet, Son 1 yıl içinde iş sağlığı dersi aldıysanız okuldan içerikleri ve geçme notunu 

gösterir belgeyi kurumunuza verebilirsiniz. Okulda ders almadıysanız, aldığınız halde 

dersten kaldıysanız özel kuruluşlardan bu belgeyi alıp kurumunuza verebilirsiniz 

 

10. Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) belgesini nasıl alacağım? 

-Staj yapılacak kurum/işletmeye başvuru formlarını onaylattıktan sonra staja başlama 

tarihinden en az 20 gün önce e-devlet üzerinden https://www.turkiye.gov.tr/spas-

mustahaklik-sorgulama adresinden alacağı barkotlu Sağlık Provizyon ve Aktivasyon 

Sistemi (SPAS) Müstehaklık Belgesi ile onaylı Staj Başvuru Formunun 1 nüshasını 

Bölüm Staj Koordinatörüne teslim etmek zorundadır. 

 

 

11. Yaz stajı için belirlenen yeri kabul etmezsem yeni bir uygulama yeri belirlenir mi? 

- Evet. Program kapsamında sana gönderilen teklifi reddetmen halinde diğer 

işverenlerden teklif alma şansın devam etmektedir. Ancak, mevcut staj, iş gölgeleme 

ve/veya eğitim teklifini reddetmen durumunda diğer işverenler tarafından tekrar teklif 

alana kadar beklemek zorunda kalacağını hatırlatmak isteriz. Ancak işverenlerin, staj 

başta olmak üzere erken kariyer programlarını, genellikle yaz aylarında yürüttüğünü, 

dolayısıyla teklifi reddetmeden önce kalan vakti göz önünde bulundurmanı öneririz. 

12. Yaz stajım esnasında hangi alanlarda görevlendirilebilirim? 

- Stajınız kapsamında programınızla ilgili özellikle uygulamalı dersler kapsamında 

hastane rotasyonunda çıktığınız alanlarda görev alabilirsiniz.  

 

13. Teklif gelen tarihler ile staj komisyonunun belirlediği tarihler uymaması 

durumunda ne yapmak gerekir? 

- Staj tarihleri, staj komisyonunun belirlediği tarihlerde olmak zorundadır.  

 

14. Stajım esnasında çalışma saatleri nasıl olmalıdır? 

- Öğrenciler, nöbetler ve vardiyalar dahil olmak üzere staj yapacakları iş yerinin 

çalışma saatlerine uyacaklardır. Günlük çalışma saati 8 saat olarak hesaplanır. 

Toplamda 20 gün için 160 saat staj yapılması gereklidir. Nöbet ve vardiyalar ile 160 

saat tamamlanabilir.  

 

15. Resmi günlerde staj yapılıyor mu? 

- Resmi günlerde staj yapılmaz, komisyonun belirlediği bitiş tarihi resmi tatil 

günlerini hariç tutacak şekilde 20 gün olarak belirlenmiştir.  

 

16. Staja başlamadan önce SGK İşe giriş belgesini nereden alabilirim? 

- Staja başlamadan 3-4 gün öncesi girişler yapılıp, e devlet üzerinden erişim 

sağlayabilirsiniz. 

17. Stajda devamsızlık yapabilir miyim? 

- Üniversitemiz Staj Yönergesine göre öğrencilerin stajlarına (Mazeretli sayılacağı 

haller dışında) devamı zorunludur.  



- Stajlarına mazeretsiz devamsızlık yapan öğrenciler, stajdan başarısız sayılır. Staja hiç 

başlamama, devamsızlık yapma ya da rapor alma gibi durumlar meydana geldi ise 

staj sorumlu öğretim elemanına vakit kaybetmeden bildirilmesi zorunludur.  

 

18. Mazeretli sayılabilecek durumlar nelerdir? 

-Öğrencinin anne-baba-kardeş-eş veya çocuğunun ölümü 

-Öğrencinin stajının iş kazası nedeni ile kesintiye uğraması 

-Yangın, sel baskını vb. doğal afet meydana gelmesi 

 

*Yukarıdaki mazeretli durumlardan birisinin meydana gelmesi halinde öğrenci 3 gün 

içerisinde durumunu kanıtlayan belgeler ile dilekçesini okul öğrenci işlerine bildirir. 

Belirtilen sürelerde bildirim yapmayan öğrencilerin mazaretleri ve stajları kabul edilmez.  

 

19. Stajımı ADÜ de yapacağım, başvuruda neler yapmalıyım? 

 

ADÜ hastanede staj yapacak öğrenci öncelikle staj başvuru ve staj dosyasının çıktılarını 

alıp okulda yapılması gereken adımları gerçekleştirip 3 nüshayı içeren staj başvuru 

dosyasını stajdan sorumlu öğretim elemanına teslim edecek 

 

20. Yaz stajı için evrakları teslim ettim fakat staj yapmaktan vazgeçtim ne yapmalıyım? 

 

- Eğer kurumdan teklif almadan bu kararı aldıysanız staj sorumlu öğretim elemanına 

yaz stajı yapmaktan vazgeçtiğinize dair dilekçe vermelisiniz.  

- Kurumdan teklif alıp staj başvuru evraklarını imzalattıktan sonra vazgeçtiyseniz 

kurumu durumla ilgili bilgilendirip aldıysanız staj sorumlu öğretim elemanına yaz 

stajı yapmaktan vazgeçtiğinize dair dilekçe vermelisiniz.  

Staj başladıktan en geç 3 gün içerisinde staj yapmaktan vazgeçebilirsiniz. Staj sorumlu 

öğretim elemanına yaz stajı yapmaktan vazgeçtiğinize dair dilekçe vermelisiniz. 3 gün 

içerisinde bildirilmeyen durumlarda “5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası 

Kanunu” ve “Öğrenci Disiplin Yönetmeliği” kapsamında cezai işlemler yapılır.  

 

21. Yaz stajı için aldığım ücret arkadaşlarımın aldığı ücretten az, bunun sebebi nedir? 

- Ulusal Staj Programı kapsamında staj programlarını başarılı şekilde tamamlayanlara; 

staj yaptığı kurum tarafından staj bitimine müteakip, 3308 sayılı Mesleki Eğitim 

Kanununun 25. maddesindeki “….asgari ücretin net tutarının; yirmi ve üzerinde 

personel çalıştıran işyerlerinde yüzde otuzundan, yirmiden az personel çalıştıran 

işyerlerinde yüzde on beşinden, …. aşağı ücret ödenemez” hükmü gereğince ücret 

ödenmektedir. İşverenler bu kanun uyarınca stajyerlere ödedikleri ücretleri 

belirleyebilirler. Ödemeler ile ilgili soruların için “Aldığım Teklifler” sayfasında yer 

alan sorumlu ve/veya teklifi gönderen kişi ile iletişime geçebilirsin. 

 

22. Stajımda alanıma özgü olmayan bölümlerde çalıştırılmak istenmem durumunda ne 

yapmalıyım? 



- Hastanede sizden sorumlu olan kişiyle öncelikli olarak bu durum paylaşılmalıdır. Staj 

sorumlu öğretim üye/elemanlarına konu hakkında bilgi verilmelidir. Gerekirse staj 

sorumlu öğretim üye/elemanları hastane ile iletişime geçip fikirbirliği sağlanması 

yoluna gidilecektir. 

 

23. Yaz staj dosyasında bulunan raporu doldurmalı mıyız? 

-Evet. Staj sorumlu hocanızın belirttiği sayıda raporu tam ve eksiksiz doldurmalısınız. 

Staj dosyasının her sayfası staj yeri sorumlusu tarafından imzalanır.  

24. Stajım bittikten sonra yapmam gerekenler nelerdir? 

-Yapmanız gerekenler iş akış şemasında yazmaktadır. Staj sorumlu hocanızın 

bildireceği son teslim tarihine kadar (yaz stajında güz yarıyılı kayıt yenileme dönemi 

ekle/sil haftasının sonuna kadar) dosyanızı tam bir şekilde teslim etmeniz 

gerekmektedir. 

25. Kurumumun gizli evrak olarak nitelendirilen evrakları okula ne zaman 

göndermelidir? 

Kurumun okula göndermesi gereken evraklar dosya içerisinde kapalı zarf içerisinde ve 

zarfın ağzı mühürlü/imzalı/kaşelenmiş gizli evrak ibaresi bulunarak okula staj 

bitiminden en geç 4 hafta içinde göndermelidir.  

26. Staj süremin sonlanmasından sonra aynı yerde staja devam etmek istiyorum. Bu 

konuda neler yapılması gerekir? 

- Ulusal Staj Programı staj süresini uzatmaya izin vermez. Staj bittikten sonra aynı 

yerde devam etmek istiyorsam kurumla bireysel olarak görüşmeli ve kurum kabul 

ederse okulun da onayıyla gönüllü staj veya kurumun iç prosedürleri doğrultusunda 

yeni bir staj protokolü yapılmalıdır. 

 

27. Stajdan başarısız sayılmam durumunda yapılması gerekenler nelerdir? 

Stajları başarısız değerlendirilen öğrenciler, yeniden staj yapmak zorundadır. Tüm 

başvuru işlemlerine yeniden başlanır. 

 


