	[image: ]
	T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ

SÖKE SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU
	Doküman No: SSH-FOR-00003

	
	
	Yayın Tarihi: 17.03.2026

	
	
	Revizyon No:
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	PAYDAŞLARLA GÖRÜŞME BİLGİ FORMU




		PAYDAŞLARA VE GÖRÜŞMEYE İLİŞKİN GENEL BİLGİLER
Her bir paydaş için ayrı tablolar doldurulmalıdır. Görüşme sonrasında bu form ve ekleri Koordinatörlüğe iletilmelidir.

	Birim
	:
	

	Program
	:
	

	Paydaş Türü
	:
	☐ İç Paydaş ☐ Dış Paydaş

	Görüşülen Paydaşlar
	:
	

	Görüşme Tarihi
	:
	

	Görüşme Yeri
	:
	

	Görüşmeye Katılan Kişi Sayısı
	:
	

	Görüşmenin Süresi 
	:
	

	Genel Hatlarıyla Görüşmenin Konusu veya İçeriği
	:
	

	Görüşme Kapsamı
	:
	☐ İş Birlikleri, Ortak Faaliyetler ve Projeler
☐ Program Profili ve Müfredat
☐ Mezun Profili ve İstihdamı
☐ Sürekli İyileştirme
☐ Araştırma-Geliştirme
☐ Staj İmkânları
☐ Fon ve Destekler
☐ Diğer (……………………………………………)



	GÖRÜŞME SIRASI/SONRASI KONTROL LİSTESİ
Bu kontrol listesinde yer alan hususlar titizlikle yerine getirilmelidir.

	Görüşme esnasında fotoğraf/video çekimi yapıldı
	☐

	İmza listesi oluşturulup katılımcılarla imzalandı
	☐

	Görüşme için anket veya başka bir form oluşturulup uygulandı
	☐

	Görüşmeye ilişkin haber fotoğraflarla birlikte web sitesinde yayımlandı
	☐

	Görüşme bilgisi, sonucu ve kanıtları TYÇ Uyum ve Akreditasyon Ofisine iletildi
	☐ 

	Görüşmede alınan kararlar uygulandı; talep, görüş ve öneriler değerlendirmeye alındı
	☐



GÖRÜŞME TUTANAĞI
Paydaşlarla yapılan görüşme sonucu buraya yazılmalıdır. Alınan kararlar, yapılacak iş birlikleri, ortak faaliyetler, paydaş talepleri veya görüşleri, paydaşlardan talepler, eylem planı ve takvimi gibi hususlar ayrıntılı olarak belirtilmelidir.
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