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	YAZICI KULLANMA TALİMATI





	1. [bookmark: _GoBack]AMAÇ :Bu talimatın amacı Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Söke Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu içerisinde bulunan yazıcı makinesinin kullanımı ile ilgili işlemleri açıklamaktır.

2. KAPSAM :Bu talimat, Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Söke Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulunda bulunan yazıcı makinesinin kullanımına ilişkin işlemleri ve kuralları kapsar

3. TANIMLAR:Yazıcı:Elektronik ortamdaki grafik yada metinleri bir kağıt üzerine işleyen alettir.

4. SORUMLULUKLAR:Bu talimatın uygulanmasından Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Söke Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulunda bulunan yazıcı makinelerini kullanan akademik ve idari personeller sorumludur.

5. UYGULAMA TALİMATLARI :                                                                                                                           5.1. Önceden ağ kablosu bağlanan cihazın elektrik fişi prize takılır.                                                        5.2. Cihaz üzerinde bulunan elektrik açma-kapama düğmesinden açılır.                                                   5.3. Cihazın üzerindeki kağıt çekmecesi açılarak kağıt yerleştirilir.                                                          5.4. Ağa bağlı herhangi bir bilgisayar aracılığı ile yazılması gereken belge yazdırılır.                                  5.5. Cihaz üzerindeki “Devam” düğmesi kullanılarak yazdırmaya devam etmesi sağlanır.                5.6.Cihaz üzerindeki elektrik açma-kapama düğmesinden kapatılır.                                                                                                                                             5.7. Cihaz çalışırken enerjisi kesinlikle sigortadan kesilmez.

6. İLGİLİ BELGELER :Kullanım kılavuzu bulunmamaktadır.

7. EKLER : Yok
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