AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ
     SÖKE SAĞLIK HİZMETLERİ MYO
Akademik Personel İzin Alma Süreci İş Akış Şeması
                         (Personel İşleri Birimi)


AKADEMİK PERSONEL İZİN ALMA İŞLEMİ



Akademik Personel Yıllık/Mazeret izni almak için İzin Formu doldurarak Bölüm Başkanlığı'na başvurur.
[bookmark: _GoBack]


Bölüm Başkanı ilgili kişinin izin talebini değerlendirir.



İzin isteği Bölüm Başkanlığı'nca uygun görülür ise;




	Karar onaylanmak üzere Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne  sunulur.
		


	
İzin isteği Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü uygun görür ise;


	           İzin isteği Müdürlük tarafından Onaylanır.
	


	İzin formunun bir sureti ilgiliye verilir.


	İzin Formunun bir sureti ilgili kişinin özlük dosyasına konur.
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