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	BÖLÜM BAŞKANIGÖREV TANIMI




	1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun hareket etmek,

	2. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 21. Maddesinde belirtien görevleri yerine getirmek,

	3. Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesinde belirtilen görevleri yerine getirmek.

	4. Bölümün faaliyet, stratejik plan ve performans ölçütlerini hazırlamak,

	5. Bölüm faaliyetlerinin, Yüksekokulun misyon, vizyon ve stratejik planı çerçevesinde gerçekleştirilmesini sağlamak,

	6. Bölümde eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerinin etkili ve düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlamak,

	7. Bölümü temsil etmek üzereYüksekokul Kurulu toplantılarına katılmak,

	8. YüksekokulileBölümarasındakiişbirliğininveyazışmalarınsağlıklıbirşekildeyapılmasını sağlamak,

	9. Bölümde Farabi ve Mevlana vb. Programların yürütülmesini sağlamak

	10. Bölümebağlıprogramlararasındaeşgüdümüsağlamak,

	11. Uluslararasılaşma, toplumahizmet vb. konulardaçalışmalaryürütmek,

	12. Her öğretimyılısonundaeğitim-öğretimvearaştırmafaaliyetleriileilgiliraporuvegelecekyıliçinçalışmaplânınıYüksekokul Müdürlüğüne sunmak,

	13. Bölümünkaliteveakreditasyonçalışmalarınıyürütmek,

	14. Bölümöğretimelemanlarınınizindilekçeleriniimzalamak,

	15. BölümebağlıöğretimelemanlarınıngörevsürelerininuzatılmasındaBölümgörüşünüyazılıolarakYüksekokul Müdürlüğüne bildirmek,

	16. Bölümdebulunanöğretimelemanlarıarasındaişbirliğiniveuyumusağlamak.

	17. Bölümdegörevliöğretimelemanlarınıngörevlerini tam olarakyapmalarınısağlamak.

	18. Bilimseltoplantılardüzenlenmesini, öğretimelemanlarınınulusalveuluslararasıfaaliyetlere katılmalarını teşviketmek,

	19. Yüksekokuldakikomisyon, içkontrol vb. çalışmalarakatılmak,  

	20. Bölümeyenibaşlayanöğretimelemanın işe / kurumauyumuileilgilisüreçleriyönetmek,

	21. Dersprogramınınvedersgörevlendirmelerininadil, objektifveöğretimelemanlarınınbilimalanlarınauygunolarakyapılmasınısağlamak,

	22. Dersprogramlarınıyapılaraköğretimelemanlarıileöğrencilereduyurulmasınısağlamak,

	23. Ekdersçizelgelerininzamanındavedoğrubirbiçimdehazırlanmasınısağlamak,

	24. Bölümüneğitim-öğretimleilgilisorunlarınıtespitederekçözmek, çözülemediğidurumlardaYüksekoku Müdürlüğüne iletmek,

	25. Bölümünkadro, araç-gereç vb. her türlüihtiyaçlarınıbelirleyerekYüksekokul Müdürlüğüne bildirmek,

	26. Bölümdeki her türlükaynağın, dersliklerin, çalışmaodalarının, laboratuvarlarınvedersaraç-gereçlerininverimliveetkilikullanılmasınısağlamak,

	27. Bölümdekültürel, sosyaletkinliklerdüzenlenmesiniteşviketmek,

	28. İlgilikanunveyönetmeliklerleYüksekokul Müdürlüğü tarafındanverilendiğergörevleriyapmak,

	29. BölümBaşkanı, görevalanıitibariyleyürütmekleyükümlübulunduğuhizmetlerinyerinegetirilmesindendolayıYüksekokulMüdürlüğünekarşısorumludur.
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