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UNIVERSITESI |$ AKIS SEMASI

Birimi Sultanhisar Meslek Yiksekokulu

e Bitkisel ve Hayvansal Uretim B&limii
e Pazarlama ve Reklamcilik Bolumii

Alt Birimi(leri
(feri) e Sag ve Guzellik Hizmetleri Bolim
e Ybnetim ve Organizasyon Bolimu
is Akis Adi B&lUm Kurulu
is Akis Sorumlusu Bo6lum Baskani, Bolum Sekreteri

Bolim Kurul Uyeleri, B&lim Ogretim Elemanlar, Diger Bolim
is Akis Paydaslar Baskanliklari, Meslek Yiiksekokulu Mduadarlik Makami, Meslek
Yiiksekokulu Ogrenci isleri Birimi

is Akis Azami/Asgari Siiresi Azami 1 ay

is Akisinin Tanimi

Meslek Yiksekokulu biinyesinde bulunan Bolimin, yasal dayanaklara gére Bolim Kurulu toplanti tarihi
belirleme, toplanti glindemi belirleme, toplama davetinde bulunma, toplanti gerceklestirme, toplant
kararlarini oylama, toplanti belgelerini hazirlama ve toplanti sonuglarini Bolim tyeleri ile Meslek Yiiksekokulu
Mudurlik Makamina bildirme ile ilgili siregleri tanimlar.

is Akisi Girdileri

e Bolim Baskanligi Davet Yazisi

is Akisi Ciktilan

e Bolum Kurulu Kararlari

ilgili Yasal Dayanak(lar)

1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu: Madde 21, 42
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi: Madde 15

is Akis Adimlari

1. Bolum Baskani, toplanti tarihi ile toplanti glindem maddelerini belirler ve onaylar.

2. Bolim Sekreteri, toplanti tarihi ile toplanti glindem maddelerini resmi yaziyla Bolim Kurulu Gyelerine
duyurur.

3. Bolim Kurulu, belirlenen tarihte toplanir ve varsa davet yazisi sonrasinda gelen evraklari da dahil ettigi
glindem maddelerini gorusdir.

4. Bo6lum Kurulunda okunan maddelerde alinan kararlar, B6lim Sekreteri tarafindan tutanak seklinde yazilir
ve oylanir.

5. Bolim Kurulunda alinan kararlar, Bolim Kurulu Karar Tutanagiyla Meslek Yiksekokulu Muddirligline ve
ilgili birimlere iletilir.

6. Her Boliim Kurulunda, dnceki Béliim Kurullarinda alinan kararlarin uygulanmasi konusunda mevcut durum
izlenir.

is Akisi Performans Gostergeleri

e Bo6lim Kurulunun dizenli gergeklestirilmesi,
e Bo6lim Kurulunda alinan kararlarin uygulanabilirligi,
e Bolim Kurulunda alinan kararlarin akademik ve idari stireglere uyumlulugu.
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is Akis Adimlari

Sorumlu(lar)

ilgili Dokiiman(lar)

B6lim Bagskani, Bolim Kurulu toplantisi
icin belirledigi konulardan ve varsa gelen
resmi yazilardan gindem maddelerini
olusturur. Azami ayda bir defa olacak
sekilde toolanti tarihi-saati-veri belirler.

Olusturulan gtindem maddeleri ile toplanti
tarihi-saati-yeri Bolim Sekreterine bildirilir.

Glindem maddeleri ile toplanti tarihi-saati-yeri
Bolim Sekreteri tarafindan Bolim Kurulu
Uyelerine, B&liim Bagkani imzasiyla resmi yaz
vazilarak bildirilir.

Toplanti tarihinde-saatinde-yerinde toplanti
gergeklestirilir ve toplantiya katilan tyelere
toplanti katim tutanagi imzalatilir.

Toplanti igin
yeterli cogunluk
saglandi mi?

HAYIR

Toplantinin baska
tarihe ertelenmesi
icin oylama yapilr.

Toplanti gtindem maddelerinin okunmasi ve
oylama sirecine gegilir.

HAYIR

Glndemin tim
maddeleri kabul
edildi mi?

Kabul edilmeyen
maddeler
gindemden gikarilir.

Toplanti gindem maddeleri sirasiyla
gorusilerek karara baglanir ve Boliim Sekreteri
tarafindan tutanaga yazilir.

Alinan kararlar Bolim Kurulu Karari olarak bir
rapor haline getirilir ve bu rapor Meslek
Yiksekokulu Mudirlik Makami ile diger ilgili
birimlere resmi yaziyla génderilir.

SUREC SONU

T

- B6lim Bagkani

- Bolim Bagkani
- Boluim Sekreteri

- Bolim Bagkani
- Bolum Sekreteri
- Bélim Kurulu Uyeleri

- Boliim Bagkani
- Bolum Sekreteri
- Boliim Kurulu Uyeleri

- Bolum Baskani
- Bélim Kurulu Uyeleri

- Bolim Baskani
- Boliim Kurulu Uyeleri

- Bolim Baskani
- Bolim Sekreteri
- Boliim Kurulu Uyeleri

- Boluim Baskani
- Bolum Sekreteri

Toplanti tarihi-saati-
yeriile gindem
maddeleri taslagi

Toplanti tarihi-saati-
yeriile gindem
maddelerini belirtir
resmf yazl.

Toplanti tarihi-saati-
yeriile giindem
maddelerini belirtir
resmf yazl.

Toplanti katilim
tutanagi

Toplantinin ertelendigi
tarihi belirtir toplanti
tutanagi

Toplantida kabul
edilmeyen glindem
maddeleri ile
gerekgelerini gosterir
tutanak

Toplantida kabul edilen
glindem maddelerine
iliskin tutanak

Toplantida karar
raporu ve Ust yazisi
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