
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 
SULTANHİSAR MYO 

İdari Personel İzin Alma Süreci İş Akış Şeması 
(Personel İşleri Birimi) 

İDARİ PERSONEL İZİN ALMA İŞLEMİ 

İdari Personel Yıllık/Mazeret izni almak için İzin Formu 
doldurarak Yüksekokul Sekreterliğine başvurur. 

Yüksekokul Sekreteri ilgili kişinin izin talebini değerlendirir. 

İzin isteği Meslek Yüksekokul 
Sekreterliği'nce uygun görülür ise; 

İzin formunun bir sureti ilgiliye verilir. 

İzin formunun bir sureti ilgili kişinin özlük dosyasına konur. 

İŞLEM SONU 


