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Hassas Gorevler

Bolum yazi§malari ve akademik evrak takibi Bolum Sekreteri Resmi yazi§ma hatalari

Ogrenci hak kaybiBirim Sorumlusu

Yazi i§leri / Ozel Kalem Gorevli Personel Hukuki sorunlar

QJ LAYAN

ehmet Mustafa KARACA

Mlidur

Birim Sorumlusu
Ta§imr Kayit Yetkilisi
Birim Sorumlusu
Gorevli Personel_____
Klituphane Sorumlusu 
Ozel Kalem Personeli

Kamu zarari
Denetim bulgusu, kamu zarari
Hizmet aksamasi 
ileti§im ve guvenlik zafiyeti 
Bilgiye eri$im sorunlari 
Yonetim siire^lerinde aksama

Sira 
No 

1

J 3 
4 
5

__________________ HASSAS GOREV ENVANTERI 
HARCAMA BIRiMi: Aydm Adnan Menderes Universitesi Yenipazar Meslek Yuksekokulu 

Gorevin 
Yurutuldiigu Birim 

Mudiirluk 
Mudiir Yardimcihgi 
Yuksekokul Sekreterligi 
B d I u miB a§kanhklari 
Bolum Sekreterligi / Yazi 
i§leri 
Ogrenci i§leri

8
9
10
11
12
13

6
7

Mezuniyet i§lemleri
Resmi yazi§malarm hazirlanmasi ve 
ar§iylenmesi_
Satin alma ve mali i§lemler__________
Ta§jnjr kay[t_zirnmet ve sayim i§lemleri 
Destek hizmetlerinin yurutulmesi 
Santral ve dani§ma hizmetleri 
Kutuphane hizmetlerinin yurutulmesi 
Ozel kalem ve yonetsel destek

MYO'nun genel ybnetimi ve temsil edilmesi 
Mudure vekalet ve koordinasyon 
idari ve mali sureglerin koordinasyonu 

Bolum akademik planlamasi ve ders dagilimi

idari ve Mali i§ler
Ta§imr Kayit
Destek Hizmetleri
Destek Hizmetleri
Kutupha ne Hizmetleri
Ozel Kalem

Sorumlu Birim 
Amiri

MYO Muduru 
Mudiir Yrd. 
Yuksekokul Sekreteri 
Boliim Ba§kanlan

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
_________ ________ Sonu$lan
idari ve akademik i§leyi§te aksama, itibar kaybi
Yetki karma§asi, yonetim zafiyeti
Hizmet aksamasi, mali risk
Egitim kalitesinde du§u§

Do?; Dr/


