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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: Aydin Adnan Menderes Universitesi Yenipazar Meslek Yiiksekokulu

Sira .. Gorevin Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getiriimemesinin
Hassas Gorevler it s T -
No Yurataldaga Birim Amiri Sonuglan
1 |MYO’nun genel yonetimi ve temsil edilmesi |Mudiirlik MYO Mudird idari ve akademik isleyiste aksama, itibar kaybi
2 |Mdudire vekalet ve koordinasyon Mudir Yardimcihg Maddar Yrd. Yetki karmasasi, yonetim zafiyeti
3 idari ve mali siireglerin koordinasyonu Yuksekokul Sekreterligi  |Yiiksekokul Sekreteri Hizmet aksamasi, mali risk
4 Bolim akademik planlamasi ve ders dagilimi [Bélim Baskanliklari Bolim Bagkanlari Egitim kalitesinde diisiis
2 Bolim yazismalari ve akademik evrak takibi i?;:m SeEIRRiE] | ez Bolim Sekreteri Resmi yazisma hatalari
6 |Mezuniyet islemleri Ogrenci isleri Birim Sorumlusu Ogrenci hak kaybi
7 Re§m| yamsmalarln hazitlanmaste Yazi isleri / Ozel Kalem  Gorevli Personel Hukuki sorunlar
arsivienmesi
8 Satin alma ve maliislemler idari ve Mali isler Birim Sorumlusu Kamu zarari
9 [Tasinir kayit, zimmet ve sayim islemleri Tasinir Kayit Tasinir Kayit Yetkilisi Denetim bulgusu, kamu zarari
10 Destek hizmetlerinin yiritilmesi Destek Hizmetleri Birim Sorumlusu Hizmet aksamasi
11 Santral ve danisma hizmetleri Destek Hizmetleri Gorevli Personel iletisim ve giivenlik zafiyeti
12 Kitlphane hizmetlerinin yurutulmesi Kiattphane Hizmetleri Kitiphane Sorumlusu  [Bilgiye erisim sorunlari

13

bzel kalem ve yonetsel destek

Ozel Kalem Ozel Kalem Personeli

Yonetim sureglerinde aksama
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