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1 UBYS sisteminde yazijmalann takip edilmesi.
Hak, itibar ve zaman kaybi.

Yiiksek
2

Egitim Ogretimin Aksamamasi.
Yiiksek

f...
Zaman kaybi, Gorevde Aksaiclikiar.

Orta
ve yariyil4

Yiiksek
S

Haber Alma Hakkmi Engeller.
Yiiksek

Gl

PfoQfc olarak belirienecektir

Hassas Gorev Tespit Formu 
intversitesi Yenipazar Meslek Yfiksekofcufa

Hurt
Bdliii

Bfilum 
Sekreterligi

Bdlum 
Sekreterligi

Boliim 
Sekreterligi

Bdlum
Sekreterligi

Takip ijlemlerinin zamaninda 
yapilmasi.

Yapilan ije dzen gdsterip dikkat 
etmek.

Yapilan i$e dzen gdsterip dikkat 
etmek.

Itnet Mustafa KARACA 
Mudur

Hassas Gdrevfer 
(Hizmetin/Gdrevin Adi)

flN
ligi

HARCAMA BIRiMi: 
mtbWmT — Aydin Adnan Menderes 

Bdlum Sekreterligi

Hassas Gdrevi 
Olan Personel

Takip ijlemlerinin yasal sure 
iferisinde yapilmasi.

Prosediiru 
(Almmasi Gereken dnlemler 

veya Kontroller)

Yapilan ije dzen gdsterip dikkat 
etmek.

Gdrevi Yurutecek
PersoneWe Aranacak

_________ Kriteiier
Deneyim,Mevzuat 
Bilgisi,i$ine Ozen 
Gostermek._______
Deneyim.Mevzuat
Bilgisi.ljine Ozen 
Gostermek.
Oeneyim, Mevzuat 
Bilgisfijine Ozen 
Gostermek.______
Oeneyim,Mevzuat 
Bilgisi.ijine Ozen 
Gostermek.
Oeneyim,Mevzuat 
Bilgisi.ljine Ozen 
Gostermek.

Bdlum 
Sekreterligi

Hak Kaybi ,l5lem Aksamammasi.

Iebys -

Yuksekokul denetiminde istenen bilgi ve belgeleri ve 

 Bolum Baskanmmverdigidiger ijleri yapmak.

Kulturel faaJiyet yaz.jma tarihlerini birimlere '
. b,ld'rrnek-afi?lenn8erekliyerlere as.lmasm. saglamak. 

™sekokul Mudurlugu onaymdan sonra vize", 

sonu smav programinin dgrenci ve dgretim 
elemanlanna duyurulmasim saglamak 

Disandan gelen yazilann EBYS-UBYS sistemine 
ginlmesini saglamak ve dosyasma eklemek.

Riskier (Gdrevin Yerine Getirilmeme Sonucu)
Risk Duzeyi |


