Hassas Gorev Tespit Formu
HARCAMA BIRIMI: Aydin Adnan Menderes Universitesi Yenipazar Meslek Yiksekokulu
ALT BIRImI: Idari ve Mali Tsler
Prosediirl Gdrevi Yirtecek
Sira No: |u|u'::::;$:ﬁw:;¢-) :;’:‘;G"""' Riskler (Gorevin Yerine Getiilmeme Sonucu) | Risk Dizeyi | (Alinmas: Gereken Onlemier Personelde Aranacak
rsonel veya Kontroller) Kriterier
1)2547 Yiiksekagretim
Kanununu Bilmek.2) 2914
Uksekdgretim Personel
Kanununu Bilmek.3)
Oniversitelerde Akademik
egkilet Yénetmeligini
: : g = Bilmek.4)3843
1 :;:::,T e::s;n;:::v ( Akademik-Memur) Maas Idar: \lrerMaln bink, Iulboar o aaiiies — Yiiksek ::::n ige Bzen gosterip dikkat iksekdgretim
e ’ kurumlarinda ikili Ogretim
Kanununu Bilmek.
5)1994/5593 ve2013/5556
yih Bakanlar Kurulu
Kararlarina Hakim Olmak.
)Ayrica Hergiin Resmi
Gazeteyi Takip Etmek.
Yapilan ise 5zen gdsterip dikkat
5510 Oncesi ve 5534 Sonras: Personelin Kesenek Idari ve Mali a etmek. Kamu Kurum ve Deneyim, Mevzuat
2 Glemiartl Yaodiak. i Kamuda Zaran Onlemek Yiiksek Bilgisi, Isine Ozen
slemlerini Yapm, sler Kuruluglanini zarara
Gdstermek.
ugratmamak.
Deneyim,Mevzuat
Bilgisi,Isine Ozen
i ’ . GOstermek. Ders Yiikii
3 g::;:::::";:mmm Akademik Personelin EK Durs ldar: \":rMal' Hak, itibar ve zaman kayb:. Yiksek ;r:l:li:i::‘l;mlaer:;:'i' :;asal e espiti ve Ek Ders Ucreti
’ ¥ ¢ LL : Odemelerinde
Uygulanacak Esaslan
Bilmek.
gkur Genglik Proglramt Kapsaminda Calisan Yapilan ise ézen gosterip dikkat im at
Brencilerin SGK Ise Girig ve Cikislar yapmak. Devam idari ve Mali X = etmek. Kamu Kurum ve ¢
" Cizelgelerini- Maas Bordrolarini Ve Muhtasar Prim isler Kamuda Zaran Onlemek ve Islerin Rsamasias. Vliooskt Kuruluglanini zarara Bllgisi sine Ozen
Islemlerini Yapmak. ugratmamak. ik
5 Yemekhane Mutemetlig Ydritmek. Idari ve Mali |Bgrencilerimizin ve Personelimifin zamaninda,sicak it Takip iglemlerinin zamaninda mm;‘:;rz:l;at
isler ve yeterli sayida yemek yemesini saglamak. yapiimas:. Satarmak.
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Sekreter Midar
ve belirlenen riskierin durumuna k olarak belirienecektir.




