
Sira No:
Riskier (Gfirevin Yerine Getirilmeme Sonucu)

Risk DOzeyi

1
Hak, itibar ve zaman kaybi.

Yuksek

2
Kanwda Zaran Oniemek

Yuksek

3
Hak, itibar ve zaman kaybi.

Yuksek

4
Kamuda Zaran Oniemek ve Ijlerin Aksamamasi.

Yuksek

5 Yemekhane Mutemetligi Yuriitmek.

Orta

iRACA
MOdOr

iOk oiarak beliilen

HARCAMA BlRlMl:
UTBlRlMi:

Hassas Gdrevier 
(Hlzmetin/Gdrevin Adi)

idari ve Mali 
ijler

Ismail SABANQ 

Sekreter

idari ve Mali 
ijler

Idari ve Mali 
Isler

Idari ve Mali 
Isler

Aydin Adnan Menderes 
idari ve Mali Isler

Hassas GCrevi
Olan Personel

Hassa5 Gorev Tespit Formu 
---------j Oniversltesi Yenipazar Meslek YQksekokulu

Yapilan i$e Szen gdsterip dikkat 
etmek.

Deneyim, Mevzuat 
Bilgisijjlne Ozen 
G&stermek.

Deneyim, Mevzuat 
Bilgisijjlne Ozen 
kidstermek.

[Deneyim, Mevzuat
[Bilgisi.ljlne Ozen 
iGdstermek. Ders Yuku

iTespiti ve Ek Ders Ucreti
lOdemelerinde

Uygulanacak Esaslan
[Bilmek.

Idari ve Mali 
Isler

Takip ijlemlerinin zamamnda 
yapilmasi.

Yapilan ije 6zen gdsterip dikkat 
etmek. Kamu Kurum ve 
Kurulujlanm zarara 
ugratmamak.

[Deneyim, Mevzuat 
Bilgisi.ljlne Ozen 
Gdstermek.

Gdrevi YOrfltecek 
PersoneldeAranacak
______Kriterier

ProsedurQ 
(Alinmasi Gereken Onlemler 

veya Kontroller)

Ogrencilerimizin Ve Personelimizin zamaninda.sicak 

ve yeterli sayida yemek yemesini saglamak.

Yapilan i$e dzen gdsterip dikkat 
etmek. Kamu Kurum ve 
Kuruluflanni zarara 
ugratmamak

Kurum Personelinin (Akademik-Memur) Maaj 
ijlemlerini yapmak.

5510 Oncesi ve 5534 Sonrasi Personelin Kesenek 
Ijlemlerini Yapmak.

Ders Vermekle YOkumlu Akademik Personelin EK Ders 
Odemelerini Yapmak.

-Riskduzeyi gdrevin ve belirlenenrisldarindurumunagdre Yiiksek,Orta

11)2547 Yuksekdgretim 

IKanununu Bilmek.2) 2914 
[Yuksekdgretim Personei 
[Kanununu Bilmek.3) 
lOniversiteierde Akademik 
iTejkilet Ydnetmeiigini 

[Bilmek.4)3843 
lYOksekdgretim 
Ikurumlannda ikili Ogretim 
[Kanununu Bilmek. 

[5)1994/5593 ve2013/5556| 
[Sayih Bakanlar Kurulu 
iKararlanna Hakim Olmak. 
6)Aynca Hergiin Resmi 
Gazeteyi Takip Etmek.

Ijkur Gen^lik Programi Kapsammda Qhjan 
Ogrencilerin SGK Ije Glri$ ve pkijlan yapmak. Devam 

Qzelgelerini- Maa? Bordrolanm Ve Muhtasar Prim 
l$lemlerini Yapmak.

Takip ijlemlerinin yasal sure 
ijerisinde yapilmasi.


