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HASSAS GOREV TESPIT FORMU 5

I S
HARCAMA BiRiMi: YENIPAZAR MESLEK YUKSEOKULU %
ALT BiRIM: Tasinir Kayit Kayit Yetkilisi

Riskler Risk

R Hassas Gérevler (Gérevin Yerine Diizeyi* Prosediirii Gérevi Yiiriitecek
N& (Hizmetin/Gérevin A d) Getirilememesinin Sonuglar) (Alinmasi Gereken Personelde Aranacak
Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
1 | Taginirlanin Devir giri ve Devir ¢ikigina Birimdeki tagimirlarin kontrolunu Yiiksek Mevzuatina ve takvimine uygun is ve islem ] ilgili mevzuat bilgisine
iligkin kayitlari tutmak saglayamama ve kamu zarar \ gerceklestirilmesi ‘. sahip olmak
‘l 2 | Ambar sayimini ve stok kontroliini Kamu zaran, is yapamama durumu ]1 Yiiksek 1‘ Stok kontroliini belirli arahklarla duizenli | ligili mevzuat bilgisine
£ yapmak ; g w 7 tutmak ¥ sahip olmak l
3 | Taginir mallarin dlgulerek ve sayilarak ‘ Mali kayip, menfaat saglama H Yiksek \ Mevzuatina uygun iglemler | llgili mevzuat bilgisine }
teslim alinmasi, depoya yerlestirilmesi | 5 sahip olmak ‘
Harcama biriminin malzeme ihtiyag Kamu zararina sebebiyet verme, Orta Kontrollerin dogru yapiimast ihtiyaglarin bilingli | ilgili mevzuat bilgisine E
planlamasinin yapilmasina yardimc itibar kaybi bir sekilde belirlenmesi sahip olmak 1
olmak
5 | Kullanimda bulunan dayanikli Kamu zararina sebebiyet verme Orta Taginir zimmet figlerinin eksiksiz ve diizenli ilgili mevzuat bilgisine

l\ taginirlari bulunduklar yerde kontrol riski, mali kayip ‘ tutulmasi sahip olmak
‘1 etmek, sayimlarini yapmak ve ‘ '\ 1 l
yaptirmak | l 1 & \

“ 6 | Taginirlarin yangina, islanmaya, Kamu Zarari Yiiksek i Gerekli tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete ‘l ilgili mevzuat bilgisine |
| | bozulmaya, calinmaya ve benzeri "i i i alinmasl. 1 sahip olmak 1
tehlikelere karsi korunmasi ; | ‘ ! ‘;
7 | Hurdaya ayrilma iglemleri Mali kayip, menfaat saglama Yiksek Mevzuatina uygun iglemler . llgili mevzuat bilgisine
l sahip olmak

(Tesis iglem) birimimize bilgi vererek taginir diigtimlerini sahip olmak

8 | Kisi ve Oda Zimmet islemleri Kamu zarari, is yapamama durumu Yiiksek Kurumdan veya biriminden ayrilan personelin ilgili mevzuat bilgisine
yaptirmasi k
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9 | Yil Sonu Tasinir islemleri Birimdeki taginirlarin kontroliinii Yiiksek Birimimize bagh diger harcama birimleri ilgili mevzuat bilgisine
saglayamama ve kamu zarari yetkililerinin bilgilendirilmesi sahip olmak
10 | Sayim Fazlasi Taginirlari Kayit Altina Mali Kayip Yiiksek Mevzuatina uygun islemler ilgili mevzuat bilgisine
Almak. sahip olmak
11 | Bagis, Hibe Demirbaslari TKYS'ye kayit Mali kayip, menfaat saglama Yiiksek Mevzuatina uygun islemler ilgili mevzuat bilgisine
altina almak, Deger Tespitinin sahip olmak
Komisyon Tarafindan Yapilmasi.
12 | Katiphane Taginir islemleri Birimdeki taginirlarin kontroliinu Yiiksek Mevzuatina uygun iglemler ilgili mevzuat bilgisine

saglayamama ve kamu zarari

sahip olmak

HAZIRLAYAN
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Seyyit GIHANGIR

ni/Taginir Kayit Yetkilisi

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
Adi-Soyadi /G

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




