
EK-1   
 

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yuksek
1

Yuksek
2

YuksekMali kayip, menfaat saglama
3

Orta
4

Orta
5

YuksekKamu Zaran
6

Mevzuatma uygun i§lemlerYuksekMali kayip, menfaat saglama
7

YuksekKamu zaran, i§ yapamama durumu

 
8

Hassas Gorevler 
(Hizmetin/Gdrevin Adi)

Risk 
Diizeyi*

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Ki§i ve Oda Zimmet i§lemleri 
(Tesis i§lem)

 

Kamu zaranna sebebiyet verme 
riski, mali kayip

 

Gorevi Yiirutecek 
Personelde Aranacak

Kriterler

Kamu zaranna sebebiyet verme, 
itibar kaybi

Gerekli tedbirlerin almarak ta^imrlann emniyete 
almmasi.

Tajimr zimmet fi5lerinin eksiksiz ve duzenli 
tutulmasi

Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiya^lann bilmfli 
bir §ekilde belirlenmesi

ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

i ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Prosediirii
(Almmasi Gereken 

Kontroller/Tedbirler)

Mevzuatma ve takvimine uygun i§ ve i§lem
gerQekle§tirilmesi 

Stok kontrolunu belirli araliklarla duzenli
tutmak _____ __

Mevzuatma uygun i§lemler

HARCAMA BiRiMk YENiPAZAR MESLEK YUKSEOKULU

ALT BiRIM: Ta§mir Kayit Kayit Yetkilisi

Sira
No

Birimdeki ta§mirlarm kontrolunu 
saglayamama ve kamujaran

Kamu zaran, i§ yapamama durumu

Ta§mirlarm Devir giri§ ve Devir giki§ma 
ili§kin kayitlan tutmak 
Ambar sayimmi ve stok kontrolunu 
yapmak---------- -----------------------------
Ta§mir mallarm olgiilerek ve sayilarak 
teslim almmasi, depoya yerlejtirilmesi 
Harcama biriminin malzeme ihtiya; 
planlamasmm yapilmasma yardimci 
olmak ---- ------------------ - -----------
Kullammda bulunan dayamkli 
ta§mirlan bulunduklan yerde kontrol 
etmek, sayimlanm yapmak ve 
yaptirmak ___  —
Ta§mirlarm yangma, islanmaya, 
bozulmaya, ^almmaya ve benzeri 
tehlikelerekar£ korunmasi 
Hurdaya aynlma i§lemleri

Riskier
(Gorevin Yerine 
Getirilememesinin Sonuslan)

Kurumdan veya biriminden aynlan personelin 
birimimize bilgi vererek ta§mir du§umlenni

 yaptirmasi  



Yil Sonu Ta§imr i§lemleri9 Yuksek

10 Yuksek

11 Mali kayip, menfaat saglama Yuksek Mevzuatma uygun i§lemler

12 Yuksek Mevzuatma uygun i§lemler

. Mehmet Mustafa KARACA

llgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Birimdeki ta§inirlann kontrolunu 
saglayamama ve kamu zaran

HAZIRLAYAN
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

llgili mevzuat bilgisine 
____sahip olmak____ 

llgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

llgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Sayim Fazlasi Ta§imrlan Kayit Altma 
Aimak.____________
Bagi§, Hibe Demirba§lan TKYS'ye kayit 
altma aimak, Deger Tespitinin 
Komisyon Tarafmdan Yapilmasi._____
Kutuphane Ta§mir l§lem leri

Birimimize bagh diger harcama birimleri 
yetkililerinin biIgilendirilmesi 
Mevzuatma uygun i§lemler

Birimdeki ta§mirlarm kontrolunu 
saglayamama ve kamu zaran 

Mali Kayip

Seyyit ^HANGIR 
Bilgisayar i§letmen(/Ta§inir Kayit Yetkilisi

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adi-Soyadi / GweVi/Imza

* Risk duzeyi gdrevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Du§uk olarak belirlenecektir.

Do?.


