
EK-1
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Odun^-iade i§lemleri1 kamu zaran, Mali kayip, itibar Yuksek

Kataloglama ve Smiflama i^lemleri2 Yuksek

Kiituphane Otomasyon i$lemler3 Yuksek

4 Yuksek

* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Du$uk olarak belirlenecektir.

HARCAMA BIRiMI: YENiPAZAR MESLEK YUKSEOKULU
ALT BIRiM: Kiituphane

Sira
No

Kiituphane Ta§inir i$lemlerinin takibi 
ve konsolide i$lemleri

Hassas Gorevler 
(Hizmetin/Gorevin Adi)

Kamu Zarari itibar Kaybi i§ yapamama 
durumu

Riskier
(Gorevin Yerine
Getirilememesinin Sonuglan)

ddiin$-iade i$lemlerinin zamamnda 
i§lenmesi

Kataloglama ve Smiflama i§lemleri 
Zamamnda yapilmasi ve sayim

Prosediirii 
(Ahnmasi Gereken 

Kontroller/ Tedbirler)

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak

Gorevi Yuriitecek 
Personelde Aranacak 

Kriterler

HAZIRL
Adi — Soyad>7 i

fAN
Srevi /imza

i§ yapamama durumu Kiitiiphanede 
aranan materyallerin bulunmamasi 

Ku Hamm veriminin dii§mesi, prestij kaybi. 
Bilgi aki§imn kesilmesi itibar kaybi Hizmet 

aksamasi

Risk 
Duzeyi*

Bilgi i§lem Daire Ba$kanhgiyla koordineli 
olarak <;ali$mak. Ve gerekli kontdrlerin 

_____________ yapilmasi_____________  
Ta§imrlarin giri$-?iki§ kayitlanmn ve 

kontroluniin ilgili personel tarafmdan 
duzenli olarak tutulmasi.

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adi-SoyadF/ Gikayp


