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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: YENIiPAZAR MESLEK YUKSEOKULU

ALT BIRiM: Kiitiphane

Riskler

= G ; R'..SR : Prosediirii Gorevi Ylurutecek
Sira Hassas Gorevler (Gorevin Yerine Diizeyi*
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilememesinin Sonuglari) (Alinmasi Gereken Personelde Aranacak
Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
1 Odiing-iade islemleri kamu zarari, Mali kayp, itibar Yiiksek Odiing-iade islemlerinin zamaninda ilgili mevzuat bilgisine
islenmesi sahip olmak
2 Kataloglama ve Siniflama islemleri is yapamama durumu Kitiiphanede Yiiksek Kataloglama ve Siniflama islemleri ilgili mevzuat bilgisine
aranan materyallerin bulunmamasi Zamaninda yapilmasi ve sayim sahip olmak
Kullanim veriminin diigmesi, prestij kaybi.
3 Kiitiiphane Otomasyon islemler Bilgi akiginin kesilmesi itibar kaybi Hizmet Yiiksek Bilgi islem Daire Baskanligiyla koordinel ilgili mevzuat bilgisine
aksamasi olarak galismak. Ve gerekli kontérlerin sahip olmak
yapilmasi
4 | Kutiiphane Tasinir iglemlerinin takibi Kamu Zarari itibar Kaybi is yapamama Yiiksek Tasinirlarin giris-gikis kayitlarinin ve ilgili mevzuat bilgisine

ve konsolide islemleri

durumu

kontrollinin ilgili personel tarafindan
diizenli olarak tutulmasi.

sahip olmak
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




