
Sira No: Riskier (Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu) Risk Duzeyi

1 Yuksek

2 Yuksek

3 Yuksek

4 Kamu zarari. Yuksek

5 KVKK ihlali. Yuksek

Universiteye veya mensuplarimiza ait olsa dahi, 
herhangi bir evrak, paket, koli vb. malzeme 
almmaz. Teslim edilmesi gereken birime yonlendirilir. 
§upheli goriilen paket veya koliler 
tevresinde gerekli guvenlik onlemleri aimak, idareye 
ve gerekirse Genel Kolluk 
kuwetlerine ivedilikle bilgi vermek.

Yerlejkelerin apk alanlan ile kapali mekanlannda; 
falijanlar, ogrenciler, paydajlar ve 
konukiarm huzur ve guven ortami iferisinde 
bulunmalarim saglayacak tedbirleri gerekli 
dzen ve hassasiyeti gostermek sureti ile ilgili kanun 
kapsammda aimak.

Hassas Gorevler 
(Hizmetin/Gdrevin Adi)

Hassas Gorevi
Olan Personel

Koruma ve 
Guvenlik 
Gbrevlisi

Koruma ve 
Guvenlik 
Gbrevlisi

Koruma ve 
Guvenlik 
Gbrevlisi

Koruma ve 
Guvenlik 
Gbrevlisi

Koruma ve 
Guvenlik 
Gbrevlisi

Kimligi belirsiz kijilerin yerlejke ve 
dersliklere girij yapmasi

Kimligi belirsiz kijilerin yerlejke ve 
dersliklere girij yapmasi

Yerlejke i?erisinde izinsiz yapilan farkli 
dujuncelerdeki bgrenci gruplarimn 
ta;kinhk yapmasi

Yapilan i;e bzen gbsterip dikkat 
etmek.

Yapilan ije bzen gbsterip dikkat 
etmek.

Yapilan ije bzen gbsterip dikkat 
etmek.

Yapilan i$e bzen gbsterip dikkat 
etmek.

Yapilan ije bzen gbsterip dikkat 
etmek.

Prosedurii 
(Almmasi Gereken Onlemler 

veya Kontroller)

Deneyim.Mevzuat
BilgisiJjine Ozen 
Gostermek.

Deneyim,Mevzuat 
Bilgisijjine Ozen 
Gostermek. 5188 sayili 
Kanun ve Ybnetmeliklere 
hakim olmak.

Deneyim.Mevzuat 
Bilgisi,i}ine Ozen 
Gostermek.

Gorevi Yuriitecek 
Personelde Aranacak 

Kriterler

| HARCAMA BiRiMi: 
ALT BiRiMi:

Deneyim.Mevzuat 
Bilgisi,i;ine Ozen 
Gostermek.

Kampiis iferisinde her ne sebeple bulunursa bulunsun 
bncelikle canhlann, can ve mal 
guvenligini surdiirmek. Demirbaj, donamm, ejya ve 
sarf malzemeleri ile bunlann 
bulundugu agik veya kapali mekanlari korumak._____
Yerlejkeye gelenlere damjma hizmeti vermek. 
Ziyaretfinin gbrujme istegi dogrultusunda 
mensubumuzdan telefonla teyid aldiktan sonra 
misafirin bzel kimligi almarak kendisine 
"Ziyaretfi Karti" verilmesi ve kontrol edilen kimlige 
gore "Ziyaret$i Defteri"ne kayit 
edilerek gbru;meyi saglamak____________________
Mesai saati bitiminde binalarda bulunan butun 
fahjma odalanm ve simflari kontrol ederek 
i? guvenligi saglamak. Gereksiz yanan lambalan 
sbndurmek, musluklan kapatmak, ?bp 
kutularmda ve kul tablalarmda yanan maddelerin olup 
olmadigini kontrol etmek, apk 
pencereleri kapatmak, apk birakilmi; fahjma odalan 
ifin gerekli tedbirleri alarak durumu 
tutanak ile idareye bildirmek. Binalann tamamen 
bojaltilmis oldugundan kontrol 
ederek emin olmak.

_________ Hassas Gorev Tespit Formu
[Aydm Adnan Menderes Universitesi Yenipazar Meslek Yuksekokulu
,V '4s..'y I • V L/tS- _____________________________

Mustafa MEYVELi
Koruma vaG^venhk^G^x^vlisi

* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Dujiik olarak belirlenecektir.

Deneyim.Mevzuat 
BilgisiJjine Ozen 
Gostermek.

fTet Mustafa KARACA
Miidur


